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Oikeudet: Lippukunnan Joulukampanjapaallikko

JOULUKAMPANJAN KUKSAOHIJEET LIPPUKUNNILLE

Joulukampanjaa (adventtikalenteri, joulukortit) hallinnoidaan partiorekisteri Kuksan
kautta. Lippukunnasta valitaan joulukampanjapdallikko ja hanelle merkitdan vuosittain
Joulukampanjapdallikon mddraaikainen pesti Kuksaan, esim. 1.8.2017 - 22.2.2018
(=Joulukampanja 2017).

Tamdn jdlkeen hdnelld on oikeudet hallinnoida kampanjaa Kuksassa lippukunnan osalta.

KAMPANJAN TUOTEMYYNTI -PALIKKA

Kampanjan Tuotemyynti 16ytyy Lippukunnan etusivun valikosta. Palvelua kaytetdan mm.
adventtikalenterikampanjan hallinnointiin. Myds muut tuotteet ovat mahdollisia, esim.
¥ joulukortit

» piirien omat muut tuotteet
¥ lippukunnan omat tuotteet

LIPPUKUNNAN TOIMET

Kampanjamateriaali

Kampanjamateriaalit-valilehdelta 10ytyy paljon hyodyllista materiaalia kampanjan lapivientiin.
Lippukunnan kannattaa lisata my0s kaikki omat kampanjamateriaalinsa tanne. Esim.
joulukampanja -projektisuunnitelmat, raportit, kirjeet vanhemmille, ohjeet, mainokset jne.

Dokumentit ovat tadlla hyvdssa tallessa mahdollista myohempaad tarvetta varten, esim. seuraavaa
vuotta ja seuraavaa kampanjaa varten.

AAA'-Testilippukunta (10000049)

Jasenrekisterinhoitaja:)dsenrekisterinhoitaja Jussi
Lippukunnanjohtaja: Lippukunnanjohtaja Liisa

?ééATI_\UPPUKUNTA KA leasmt.. _ 2082018
TOOLONKATU 55 Lisza [=CaLE Y
00250 HELSINKI organisaatiolle Keski-ka 72
092426336 L ::::; ;:
Muita% 0
Ei halua Kampanjamateriaalit 16ydat
kertoa % SP/Piiirin/lpk:n kampanjamateriaalit
BIGERD £2 omalta valilehdeltadn organisaation
tiedoista.

Yhteystiedot Kampanjamateriaali Kampanjan tuotemyynti

(AMPAAVATERIAAL 22k

KUVAUS TIEDOSTON TYYPPI
Paivitetty Kuksa-opas kampanjapaallikéille. pdf

Padset lisddamadan lippukunnan
Opas joulukampanjapaallikoille. .pdf

materiaaleja klikkaamalla

painiketta
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LISAA KAMPANJAMATERIAALI

* merkityt tiedot ovat pakallisia.

Tiedoston haku

Organisaatio AAA'-Testilippukunta

Klikkaa Selaa painiketta lisdtdksesi

tietokantaan, tiedostoja.

Valitse tiedosto Browse/Selaa-néppaimestd nakymastd. Tiedosto tall
kun klikkaat tallenna-painiketta.

Valitse tiedosto

Selaa... Eivalittua tiedostoa.

Materiaalin nimeaminen

Materiaalin nimi tulee suoraan asiakirjan nimesta.

Asiakirja tulee tallentaa nimella:

organisaatiotunniste _asiakirjannimi_vuosiluku

Esimerkiksi: LV_joulukampanja_kampanjasuunnitelma_2017

Kuvaus

TUOTEMYYNTI

Yhteystiedot Kampanjamateriaali Kampanjan tuotemyynti

| Adventtikalenteri 2018 -| Lippuk maksimi

Valitse mote: *

maksimi

I piirille: 50% [0 kpl)

Kirjoita vuosi: |

Lippukunnan varastotilanne: 0 kpl.

OMAT TILAUKSENI (ADVENTTIKALENTERI 2018)
£ tietojo

Yhieystiedot |dsenyydet Pestit Laskut Kampanjamateriaali Kampanjan tuotemyynti  Tuotemyynti

Valitse tuate: * SP adventtikalenteri 2017 | Lippuicunnan maksimi pataut)
m Lippulunnan lahjefusten ma
Kirjaita vsi; |

Lippulusnnan varastotilanne: 201 kpl.

'OMAT TILAUKSENI (SP ADVENTTIKALENTERI 2017)  3kp!

VASTAANOTTAJAN NIM| TILAUSFVM MAARA
Hameen Partiopiirl ry 16.06.2017 mn
laaiiko jaulukampanjapaslifas 16.06.2017 400
Sauli Suntio 16.06.2017 1
Tobmitettu: 0 kpl. Vastaanotettu: $00 kpl.

Tilattu madrd; 400 kpl. L 1 kgl F 20kl L 379 kgl

3: 2 kpl

Mene Kampanjan tuotemyynti vélilehdelle.
Alasvetovalikosta voi 16ytyd useampi tuote sen
mukaan mitd on tarjolla.

Vuosiluku kertoo kampanja vuoden.

Valinta ilman vuosilukua tuo tiedot aina
meneillddn olevasta kampanjasta.

Lisaa tilaus

Tastd tilataan lippukunnalle tuotteita
myytdvaksi. (vain lpk:n joulukampanjapdallikko
(pesti Kuksassa) voi tilata)

Lisda Lahjoitus

Lippukunta voi lahjoittaa n. 2 tuotetta.
Lahjoitukset ilmoitetaan tassa.
(Joulukampanjapaallikk6 merkitsee)

Lisaa Palautuslahjoitus

(ilmestyy nakymdan kampanjan loppupuolella
n. joulukuun alussa)

Lippukunta voi lahjoittaa myymadttomid
adventtikalentereita vanhainkoteihin,
lastenkoteihin yms. 5.12. jdlkeen. Nadille

palautuslahjoituksille ilmestyy tahdn kohtaan
oma namiska. Lahjoitusdokumentti liitetdan
mukaan tilitykseen.

Palautuslahjoitukset toimivat samoin kuin
Palautukset, lippukunnalla on oikeus palauttaa
35 % ottamastaan maarasta.

Lisaa Palautus:
Kaikki myymadttomadt tuotteet palautetaan.

Viallisista tuotteista ole yhteydessa piirin
joulukampanjapaallikkoon.

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
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LIPPUKUNNAN TILAUKSEN TEKEMINEN

Lippukunnan Joulukampanjapaallikko
voi tilata tuotteita piirista. Ei muut.

TILAUS

* merkityt tiedot ovat pakollisia.
Adn - Testilippukunta
Lippukunta tilaa tuotteet omalta
piiriltddn. Valitaan
alasvetovalikosta

* Tilattu organisaatiolta

Paakaupunkiseudun Partiolaiset ry

* Tuote

Adventtikalenteri 2018 Valitse tuote
Jos olet tilaamassa kahta eri
tuotetta, teet molemmista

* Tilattava maara
800

Moutopaikka Mizra

dara

Partivasema 2 krs

Tdhan kirjataan tilaamasi tuotteiden
Haluttu toimituspaivamaara kokonaiskappelemaara.

Taimituksen kellonaika Noutopaikka
pudotusvalikon takaa 16ytyy piirin
tarjoamat noutopaikat: toimistot,
Toimituksen kellonaika koulutukset jne. valitse itsellesi

Vastaanottajan nimi

Tadhan kirjoitetaan todellinen
henkilon nimi jolle tilaus

* Vastaanottajan nimi toimitetaan.

Kalle Kalenteriasiamies

tai haluttu toimitusviikke

* Yastaanottajan puhelin numero Mihin toimitetaan
0500000000 Lisdd vastaanottajantiedot

* Toimitusosoite

* Postinumero

Hae postitoimipaikka

* Postitoimipaikka

Valitse

Vapaa kommentti

Paina tallenna

Tallenna [l Peruuta Tilaus 1ahtee piiriin.

LIPPUKUNNAN TOIMET NETTIMYYNTIA VARTEN

www.adventtikalenteri.fi -osoitteessa toimii Adventtikalenterin verkkokauppa. Jotta Ipk saa
myynnista osuutensa pitaa lippukunnan tiedoissa olla Maarittelyt kohdillaan. Pyyda

lippukunnan jdsenrekisterinhoitajaa pdivittdimdan lippukunnan tietoihin seuraavat tiedot:
Lpk:n etusivu >Yhteystiedot >Muokkaa tietoja

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
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Kampanjan tuotemyynnin IBAN-tilinumero

( Lippukunnan IBAN

FI46 5610 0721 0673 15| e .
| Tahan kirjoitetaan lippukunnan
Kampanjan tuctemyynnin BIC koodi IBAN, tuttavallisemmin pankkKitilin

numero
OKOYFIHH OKO Pankki Oyj

Kampanjan tuotemyynnin sahkopostiosoite Lippukunnan BIC

petri.louko@gmail.com valitse oikea alasvetovalikosta

Kampanjan tuotemyynnin postinumero )
Adventtikalenterikampanjan

Adventtikalenterikampanjan sdhkopostiosoite

postinumero Lisda tdhdn Lpk:n

Laita tdhdn lippukunnan pda-kolon joulukampanjapdallikén

postinumero sahkopostiosoite

15700

Jos lippukunta ei halua olla mukana
tassd tulee kaikki kohdat olla tyhjia,

muuten jdrjestelmd ei suostu
tallentumaan!

TUOTEMYYNTI NAKYMA

Yhteystiedot Kampanjamateriaali Kampanjan tuotemyynti

Valitse tuote: * Lippukunnan maksimi palautusprosentti piirille:
509% (0 kpl.)
Lippukunnan lahjoitusten maksimi kappalemaara:
2 kpl
Kirjoita vuosi: l:l
Lippukunnan varastotilanne: 0 kpl.
Lippukunnan tilaukset,
palautukset, lahjoitukset
OMAT TILAUKSENI (ADVENTTIKALENTERI 2018) Nikyvit kaikki tissi
i tietojo aikajdrjestyksessad ko. tuotteen

osalta

Lisaa lahjoitus Lisaa palautus

Saapuneet tilaukset

Tassd nakyy lippukunnalle
saapuneet tilaukset, esim.
ryhmadnjohtaja voi tilata paallikolta
lisda tuotteita).

SAAPUNEET TILAUKSET (ADVENTTIKALENTERI 2018)
Ei tietoja

Myyjalista

Tasta voit lisdilla myyjia.

Tassd ndkyvat kaikki myyjdt jotka
osallistuvat kampanjaan.

A MYYJALISTA (ADVENTTIKALENTERI 2018) EE ti,mmmamgt

Ei tietoja e
Myyntipaikat

MYYNTIPAIKAT (ADVENTTIKALENTERI 2018) Tastd voit lisdtd Ipk:n kiintedt
myyntipaikat tai
kampanjamyyntipaikat esim.

Evetojo marketissa, kolomyynti jne.
Palkitseminen

PALKITSEMINEN Jos llppukunn.alla .on o.rjma
kannustepalkintoja, niiden

i tietoja systeemit voi madritella taalla.

Palkinto pitdd ensin maadritella
ohjaustiedoissa.
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Tee ennen kuin lisdat myyjia!
Lippukunnan ryhmat

LIPPUKUNNAN SISAISET RYHMAT
Médrittele tadlld kaikki

i tietoja lippukunnan ryhmit.
B Palkintotilaukset
MIAALTAURIUAR LI Kun kampanja on valmis myyjien
myynnit lukittu, tilaa palkinnot
Ei tietoja taaltd.
PALKINTOTILAUKSET O] Nayta toimitetut tilaukset listalla
Ei tietoja

LIPPUKUNNAN RYHMAPALKINTOJEN MAARITTELY OHJAUSTIEDOISSA

Lippukunnan mahdolliset omat ryhmille tarkoitetut ryhmadapalkinnot pitda ensin maaritelld
Kuksan ohjaustiedoissa. Ohjaustiedot valilehti 16ytyy nadkyman vasemmasta reunavalikosta.
Ohjaustiedot = Tuotepalkinnot = Lisda

TUOTEPALKINTO

* merkityt tiedot ovat pakollisia Anna tuotteelle riittdvan kuvaava nimi.
Esim.

* Tuotteen nimi LPK:nlyhenne_ryhmadpalkinto_trangia

LV Ryhmapalkinto Trangia\

Tuotteen nimi ruotsiksi g .
Organisaatio

valitse alasvetovalikosta lippukuntasi

Tuotteen nimi englanniksi nimi.

* Organisaatio

Lahteen Vartijat ry

Lisatiedot

Paina Tallenna

Tallenna Peruuta

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
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Palkitseminen

Lippukunnan Tuotemyynti - Palkitseminen =» Lisaa

PALKITSEMINEN

* merkityt tiedot ovat pakollisia.

Organisaatio Lahteen Vartijat ry Palkinnon Nimi
Anna palkinnolle nimi,

P
Nimi esim. LV Ryhmadpalkinto 500

LV Ryhmapalkinto 500

* Tuotepalkinto Tuotepalkinto
LV Ryhmépalkinto Trangia Valitse pudotusvalikosta
Ohjaustietoihin luomanne
* Kohde
Lippukuntaryhméa Kohde

valitse alasvetovalikosta oikea
Minimiraja (kpl}

500

Minimiraja
Minimiraja (Euro) Tdssad voitte madritelld palkinnon
ansaintarajan joko
kappalemaddrdisen myynnin tai
* Alkupvm @
1.6.2017 Madrittele kampanja-aika
* Loppupvm Tuotteet
1.12.2017 Pudotusvalikosta valitaan mitka
myyntituotteet ovat mukana
palkinnon ansainnassa . Valitse
* Tuotteet @ alasvetovalikosta tuote, paina lisaa
valitse tuote.
) Lopuksi: TALLENNA.
Lisaa tuote
TUOTE
HP Joulukorttipaketti 2017 Poista

Tallenna Peruuta

LIPPUKUNTARYHMITTYMA
Lippukuntien kampanjoita voidaan tadlla yhdistella.

LIPPUKUNTARYHMITTYMA 1 kgt

LIPPUKUNTARYHMITTYMA PALKITSEMINEN (PLL MINIMIRAJA (EURC) VOIMASSA LA
L5-LS Samaajat - Endotiss
L 1 hdesiskot ry, L jat ry

Tustteet 7.5 2017

Tdstd lisddmadn.

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
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LIPPUKUNTARYHMITTYMA

* merkityt tiedot ovat pakollisia.

Anna ryhmalle nimi

Piiri: Hameen Partiopiiri ry

Ryhméan nimi

Piirin palkitsemiset

Mikali lippukunnalla on tarjolla

ryhmadpalkintoja, valitse ne tdsta.
velitse Palkinnot tulee maaritelld

* Lippukunnat palkinto-osiossa

LS-LS Samoajat

Piirin palkitsemiset g

05 Piirin suorat jasenet

e i Valitse alasvetovalikosta kaikki ne
lippukunnat joiden jdsenid ko.
ryhmadan kuuluu. Tilaaja-tappa
merkitdan sille Ipk:1le joka maksaa

LIPPUKUNTA

Launeen Lahdesiskot ry OTiIaaja Poista lippukunta
IEN
Lahteen Vartijat ry ®Tilaaja Poista lippukunta
) o Poista lippukunta
Hae jdsenet ainoastaan valituista ikakausiryhmista @ Ei ikakausiryhmia . " . . .
Jos tuli tehtya hutivalinta, poista
*Tuotteet vadrd valinta tastd.

Valitse
Lisaatuote Ikdkausiryhma

Jos Kuksan ryhma-osioon on
TUOTE

ryhmdt muodostettu, kdytd niitd.
SP adventtikalenteri 2017

Valitse tuote / Tuotteet

Valitaan alasvetovalikosta ne
tuotteet joita ryhma myy.

Valitse tuote ja klikkaa Lisda tuote.

Lopuksi: Paina TALLENNA

LIPPUKUNNAN SISAISET RYHMAT

Kaikille lippukunnan adventtikalentereita/tuotteita myyville ryhmille tulee olla oma
organisaationsa. Ndita voi olla laumat, vartiot, ryhmat ja vaikkapa johtajat. Kuksan Ryhma-osiossa
maariteltyja valmiita ryhmid voi hyodyntaa.

LIPPUKUNNAN SISAISET RYHMAT

Ei tietoja

Lisdd uusi ryhma lippukunnalle

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
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LIPPUKUNNAN SISAINEN RYHMA

* merkityt tiedor ovat pakellisia,

Uppukunta: Lahteen Vartljat ry (99%8618)

Mimi
LV Haukat . .
Palkitseminen
Palkitserninen . B
Jos lippukunnalla on omia
Valitse

Ryhmadpalkintoja, palkinto
madritellddn ryhmalle tassa

Hag jasenet ainoastaan valitulsta ikl

Chbvekset g . .
OV sl alasvetovalikon valinnoista.
Palkintojen luominen tehddan
* Tuotteet . . . .
- Ohjaustiedoissa ja lpk:n
= tuotemyynti —etusivun
Palkitseminen kohdassa.
TvaTE

5P adventtikalenter 2017 . . o
Hae Jasenet ainoastaan valituista

ikakausiryhmista

m Jos ko. ryhma on olemassa Kuksan Ryhmat -
osiossa , voit hyodyntdd sitd valitsemalla ko.

ryhman tdssa.

valitse tuotteet, joita ryhma myy Jos ryhmia on valittavissa, ne nakyvat tdssa.

HP Joulukertiipakett 2017 Poisla

Tallenna Valitse kaikki tuotteet, joita ryhma Tdppavalinta.

e o Tl s g on myymissi. Valitse tuote yksi Jos ryhmada ei ole, voit luoda ryhman silti,

Sisiem G e kerrallaan ja paina LISAA. myyjan lisdtddn sitten erikseen.

MYYNTIPAIKAT

Myyntipaikat ovat paikkoja, joissa lippukunta myy ADVENTTIKALENTEREITA. Ndita voi olla
vaikkapa lippukunnan myyjdiset kirkolla, myyntipiste ostarilla, kolomyynti kololla jne.
Tanne lisdatyt myyntipaikat tulevat nakyviin www.adventtikalenteri.fi -sivustolle.

Asiakastutkimuksen mukaan asiakkaat kokevat, ettd on vaikeaa 16ytaa paikkoja ostaa

adventtikalentereita. Siksi onkin tarkedd, ettd lippukunta myy kalentereita mm. kauppojen
edessd ja kertoo asiasta myyntipaikkojen kautta.

MYYNTIPAIKAT (ADVENTTIKALENTERI 2018)

i tietofa

Paina Lisdd -painiketta lisataksesi
uuden myyntipaikan.

MYYNTIPAIKKA

* merkityt tiedot ovat pakollisia.
Myyntipaikan nimi
Tunnistettava paikka

* Tuote

Valitse

* Myyntipaikan nimi

Myyntipaikan osoitetiedot

* Postiosoite

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
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* Postinumero

Hae postitoimipaikka

* Postitoimipaikka

Valitse v

Lisatiedot

Myyntiaika

* Alkaa milloin myyntid tehddan

Loppuu
Muista tallentaa

Paikat ndkyvdt adventtikalenteri.fi

MYYJAN LISAAMINEN
Ryhmien johtajat (Sampo, Akela, Luotsit) voivat lisdtd myyjid kampanjaan.

Huolehdittehan lippukunnassa, ettd kaikilla johtajilla on pesti (sellainen pesti, joka antaa
oikeuksia Kuksaan) merkittynd Kuksaan, muuten lisidminen ei onnistu.

Myyjdn lisddminen

A MPAUSTA OVENTIKAENTER 2018) i tcamaconc [

o MYYA RYHMITTYMA  RYHMA  OTETTU MYYTY  PALAUTETTU  TILITTAMATTA

MYYNTIIN
a Akela Anssi Pai
o Kalle Paois!

Kampanjapdallikkd

a Koulutusvastaava Poi
Karri
MYYJA

* merkityt tiedot ovat pakollisia.

AAA'Testilippukunta Myyntiin tulevat tuotteet

Tuotteita voi olla useampi. valitaan ne

Lippukuntaryhmittyma: . e o
tuotteet joita ryhmdssa myyddan.

lkakausiryhmat:

* Tuote
[volt valita useita Crrl-painikkeen avulla)

Adventtikalenteri 2018
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®  Lsaamyyja Lisad Myyja
Kaytad tdtd valintaa jos et ensi vaiheessa

© Lisdd myyja lippukunnan sisdiseen ryhmaan halua mééritelld myyjélle ryhmai. Ryhméan

lisddminen myyjdlle on mahdollista

O Poista myyja lippukunnan sisdisestd ryhmasta n A e
s ipp v myOohemmin muokkaus toiminnon kautta.

Myyjat haetaan niista henkilista, joita ei ole vield asetettu myyjaksi valitulle tuotteelle.
Lisdd myyja sisdiseen ryhmmaan
Valitse kaikki Poista valinnat Talla valinnalla myyjdan/myyjdt voi merkita

suoraan ryhmadn jdseneksi.

* Valitse myyjat listalta

ﬁmﬂi:;i;“ Valitse myyjat listalta

Jasenrekisterinhoitaja Jussi tdhdn tulee nakyviin kaikki jdsenet, joita ei

Kimma Hintsanen ole vield myyjiksi kampanjaaan.

h'?"ﬁ‘-‘f"ﬁ“s'“‘aa‘es" Laita tippd kaikille niille, jotka haluat lisitd
xu est

Papatest1 Papatestl mYYJlkSI‘
Papatest2 Papatest2
Pari Mikka
Ruotsalainen Sami Lopuksi paina TALLENNA.
Seikkailija Seppo
Tapahtuma Tauno
Tapani Lumme
Umpikela Pasi-Anssi

Tallenna Peruuta

0OooDOooDoDooDoDoOoooOoo

Tata on muutettu 2018

KALENTEREIDEN HALLINTA MYYJALISTASSA

A MYY)ALISTA (ADVENTTIKALENTERI 2018)

o myy) RYHMITTYMA RYHMA OTETTU MYYNTIIN MYYTY PALAUTETTU

O Akela Anssi L tikaus Poista
O Kalle Kampanjapailikks Lisda tilaus olstil
0 Koulutusvastaava Karri 5

Nuolesta saa auki myyjalistan

O  Lippukunnanjohtaja Liisa iyt tiedot Lisaa tikaus Poista
O Particlainen Perus [iyLa tiedot Lissid tikaws Paista
o Partiolainen Uusi Myt tiedot Lisdia tikaus Ppisia

Otettu myyntiin: 0 kpl. Myyty: 0 kpl. Palautertu: 0 kpl. Tilittdmbtta: 0 kpl.

Valitse, kenelle sahkopostia lahetet]

O Husltajile Paddset muokkaamaan myyntiin otettuja
0 mMygille

Padset muokkaamaan

myyjdtietoja klikkaamalla
ndyta tiedot linkkid.

kalentereita klikkaamalla muokkaa linkkia tai

lisddmadlld suoraan tilauksen jollekin myyjalle

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
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MYYJALISTAN MUOKKAUS

ia ei voi enad

Avaa/sulje myyjan tiedot

Klikkaa Lisaa rivi lisdtaksesi

uuden tapahtuman myyjdlle
MYYJALISTA p VY]

MYYJA RYHMA LIPPUKUNTARYHMITTYMA PAIVAMAARA TILATTU MYYTY PALAUTETTU TILITTAMATTA

A Akela Anssi o ] o o Lisa4 riv
TILAUSPVM MAARA MYYTY PALAUTETTU
28208 19 Paista

MYYJA KUNTARYHMITTYMA PAIVAMAARA PALAUTETTU TILITTAMATTA

Lisad riv

Lippukunnanjohtaja Liisa

Lisad toimenpide merkkaamalla mddrdt
MYY)A RYHMA  LIPPUKUNTARYHMITTYMA @& MAARA, MYYTY tai PALAUTETTU kohtiin.

Kalle Kampanjapasllikks

MYY)A RYHMA LIPPUKUNTARYHMITTYMA PAIVAMAARA TILATTU MYYTY PALAUTETTU TILITTAMATTA

Particlainen Uusi L] 0 o 0 Lisaa rivi
Otettu myyntiin: 0 kpl. Myyty:0kpl. F O kpl.  Tili

Tallenna

Vanha tapa oli lisata tilauksia tadlla myyja-nakymassa. Tata ei kuitenkaan

Muista tallentaa

enaa suositella, vaan tilaukset kannattaa tehda myyjalistan muokkaustilassa.

AKELA ANSSI

Organisaatio: AAA-Testilippukunta
Tuote: Adventtikalenteri 2018
Vuosi: 0

Ryhmadtietoja voi muokata
tastd
Lippukuntaryhmittyma:

Lippukunnan sisainen ryhma:
Tyhja ;

Tallenna

TUOTEMYYNTI

Historiatiedot

Jdsenen myyntihistorian tiedot
ndkyy tadlld, jokainen tapahtuma,
tilaus. palautus. mvvnti.

Jokaisesta merkinndstd jaa
aikaleima ja kuka merkinndn teki.

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
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MYYNTITUOTTEIDEN TILAAMINEN LIPPUKUNNALLE

Lippukunnan myyntituotteita voi tilata ja tilauksia kasitelld vain joulukampanjapaallikko.

(OMAT TILAUKSENI (SP ADVENTTIKALENTERI 2017)  3kpl

VASTAANOTTAJAN NiMI TILAUSFYM MAARA TYYPPL STATUS OHEISTUGTTEEN TILAUSMAARA

Hameen Partopliri ry 16062017 E Palautus Hyvaksyity ol
Jaakin joulukampaniapaaliie 16063017 400 Tilaus Vastaanctetiu 40 Haytatiedat
Saull Surtic 16.06.2017 1 Lahjoitus Hyvakny

Lisda tilaus

Toimitettu: 0 kpl. Vastaanatettus 400 kpl.

Tilattu madrd: 400 kpl.  Lahjoitettu: 1 kpl. Palautettu: 20 kpl

Lahteen Vartijat ry

* Tilattu organisaatiolta

Hameen Partiopiiri ry
Valitse tuote
*Tuote

Valitse
Kirjoita tilattavien tuotteiden maara.
* Tilattava masra El laatikoiden maarad tms.
Noutopaikka Noutopaikka
Valitse Piiri on madritellyt noutopaikat ja

ne ndkyvat tdassa alasvetovalikossa.

Haluttu toimituspaivamasra

Vastaanottajan nimi ja puh ovat
pakollisia tietoja.

Toimituksen kellonaika

tai halutou toimitusviikko

*Vastaanottajan nimi

*Vastaanottajan puhelin numero
* Toimitusosoite
* Postinumero

Hae postitoimipaikka
* Postitoimipaikka
Valitse

Vapaa kommentti

Tallenna
Kun painat tallenna ldhtee tieto

piirille meili tilauksesta.

Piiri tekee tilauksen toimituksen

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
Toolonkatu 55, 00250 Helsinki | Puh. (+358 9) 8865 1100 | Faksi (+358 9) 8865 1199 | info@partio.fi | www.partio.fi
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TARKEA!
Lippukunnan joulukampanjapdallikko vastaanottaa piirin toimituksen.
Toimitus on kuitattava vastaanotetuksi.

Kuitattu vastaanotto tarkoittaa, ettd lpk on saanut tilaamansa mddrd

oikeaa tuotetta. Kuittaamisen jdlkeen toimituksen saldot ovat kdytossa.

OMAT TILAUKSENI (ADVENTTIKALENTERI 2018] 2kl
VASTAANGTTAJAN HIMI TILALSEM naRARA TrveR sTATUS OEISTUOTTREN TILAUSMARRA

Rl Kaonueriasiamics 06092018 W Tiaus Towmiteny

Hale Kalenteriavismics 21082018 108 Tious Vastaanaletiu

Toimitettu: 100 kpl Vastaamotettu: 166 kgl

Tilattu mbdrd: 200 kpl.  Lah kgl 100 kpl

LIPPUKUNTA LAHJOITTAA

PARTIO
scout

Kuittaa vastaanotetuksi

Kun lippukunta on saanut tilaamansa tuotteet, tarkista
toimitettu mddrd ja jos mddrd tdsmdd paina Vastaanotettu
nappia.

Jokaiselle tuotteelle 16ytyy omat vastaanottokuittausnapit.

Lippukunta voi lahjoittaa KAKSI Adventtikalenteria lippukunnan yhteistydkumppaneille. Ndita
voi olla vaikkapa: kaupunginjohtajat, kirkkoherrat, nuorisotyonjohtajat, vahtimestarit jne.

Lahjoitettavia kalentereita ei laskuteta lippukunnalta.

(Erikseen on sitten vield lahjoituspalautus adventtikalenterit, niistd ohje myohemmin)

Madritetddn kelle lahjoitetaan
LAHJOITUS

* eneckityt Lol ovat akosia
Ak TestppUkunta
* Tuote
Advertikakenterl 2018
® LahjoietmauA maars
* VastaaranEan nmi
* arstaaratisan yhietsa / yritys

* Labjoituksen perie toimittanus henkild

Vapaa kommentti

3 Em

LIPPUKUNTA PALAUTTAA

PALAUTUS

* merkoryt tedot ovat pakolisia,

AR Tostlippuunta

Tilatts rgankaatiolta

puniisaudun Fartiolaiset ry

Wapaa kenmentsi

Palautettava Maara
Tdhdn se mddrd jonka olet
palauttamassa piirille.

Palautukset kasitelldadn piirissa ja kuitataan vastaanotetuiksi. Lippukunta voi palautusmerkinnan
laittaa tanne kun tietad palautettavien tuotteiden mdaaran. Tuotteet on toimitettava piiriin
mahdollisimman pian ja piirin antamisen ohjeiden mukaan. Piiri kuittaa palautukset
vastaanotetuiksi ja lippukunnan saldot muuttuvat nayttdmdaan todellisuutta.

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
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MYYNTITIETOJEN HYVAKSYMINEN

Adventtikalenterimyynnin hyvaksyminen tehddan lippukunnan Joulukampanjapadllikon
toimesta joulukuun alussa piirin antamien ohjeiden mukaan. Tamadn jdlkeen tapahtuu laskutus
piirien toimesta Kuksaan maaritetylle henkildlle.

Jos myynnissa on useampia tuotteita, jokainen tuote hyvaksytddn erikseen. Tuotteilla voi olla eri
paivamaarat hyvaksymispdivan osalta.

Vaisanen Ville 30 14 16 0 Mavts tiedot  Lis3s filaus  Poi
Otettu myyntiin: 465 kpl. Myyty: 350 kpl. Palautetiu: 104 kpl. Havikki: 2 kpl. Tilittamatta: 0 kpl.

Hyvaksy myyntiedot

| Lisaa myyja [l Hyvaksy myyntitiedot | Kun myyjien myynnit on kirjattu ja
kyseessd olevan tuotteen myynti
lopetettu, tilitykset, palautukset,
lahjoitukset on kirjattu .... Hyvaksy
myyjien myyntitiedot.

PALAUTUSLAHJOITUS

Palautuslahjoituksen voi tehda myyntiajan paatyttya, 6.12. alkaen.

Palautuslahjoituksesta tulee laatia lahjoituksen vastaanottajatahon allekirjoittama dokumentti
(selvitys): mitd lahjoitettiin, kenelle, kuinka paljon ja milloin. Vastaanottajan edustaja
allekirjoittaa.

Palautuslahjoitus on kannatettava ja vaihtoehtoinen toimintatapa myymattomille
adventtikalentereille.

Lisdd palautuslahjoitus
Vanhainkotiin tms. paikkaan
lahjoitetut adventtikalanterit

Vaiitse tuote: * |Averttialanter 2017 w| pa 5 : 2% (60 kpl)

[ e | i re 21k e
tilitetddn piiriin taalta.

[rom— 1 Tama valintanamiska tulee

Lippukunnan varastatilanne: 300 kpl ndkyviin joulukuun alussa.

OMAT TILAUKSENI (ADVENTTEKALENTERI 2017)  Skpl

VASTAANOTTAJAN NIMI TILAUSFVM MAARA TYYPRI STATUS OHEISTUOTTEEN TILALSM
maljam 28053M7 3 Palstuslahgoitis Hyvaiesytty

Marl Koubikot 16063017 0 Palastusiabicitus Hyvsksytty

Lote 16062017 100 Tilaus Vastaanatesty

mattim 16.05.2017 38 Palsutusiabiotus Hywaiksytty (Laskutetasn)

Anton Louko 15052017 200 Tilaus Vastaanatetty

Tolmitettu: 0 kpl. Vastaanotettu: 300 kpl

300 kpl. kpl. Lahjoitettu: 0 kpl. Palautettu: 0 kpl Laskutettavat: 277 kpl

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
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PALAUTUSLAHJOITUS Lahjoitettavien maara
* merkityt tiedot ovat pakollisia.

Kirjaa tdhdn se madara jonka talla
(Louko 9998902 8.8.2017) ilmoituksella ilmoitat lahjoitetuksi

Palauttaja Lanteen Vartiat ry ja samalla piirille palautetuksi.
* Tilattu organisaatiolta Hameen Partiopiiri ry V|
* Tuote Adventtikalenteri 2017 Vastaanottajan nimi
* Lahjoitettava maara 15 . . o

! Vanhainkodin tms. vastuuhenkilon
* Vastaanottajan nimi Johtaja Taimi Turva nimi, joka toimii

)

* Vastaanottajan yhteiso / yritys Lahden Ensi- ja turvakoti

vastaanottajatahon vastaanottajana
ja joka allekirjoittaa
Olivat kovasti kiitollisia) lahjoitusdokumentin.

* Lahjoituksen perille toimittanut henkild{Petri Louko

Vapaa kommentti

Vastaanottajan yhteiso / yritys
* Liitetiedosto | selaa.. Esim. Palvelulaitos huili, P4ijat-

Tallenna || Peruuta Hidmeen keskussairaala tai

Koulukoti Oy.

Lahjoituksesta tehddan Lahjoituksen perille toimittanut

Tallenna allekirjoitettu dokumentti. henkil

Dokumentti liitetaan liitetiedostona Kuka toimitti lahjoituksen
tdsta. lahjoituskohteeseen.

Muista lopuksi tallentaa.
Yksi lahjoitus kerrallaan.

MYYNTITIETOJEN KIRJAAMINEN MY YJALLE
Myyntitiedot myyjdlle voi lisdtd ko. myyjdn oma ryhmadnjohtaja (suositus) tai lippukunnan
joulukampanjapddllikko
Vartion-/ryhmdnjohtaja
e Voilisdtd myyjid ryhmiin
e voi muokata myyjien tietoja
e myyjille annetut, myyjan tilittdmat (myydyt) ja myyjan palauttamat tuotteet.

[0 Haamio Musta LV Kotkat 7 [ 1
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TILAUS

* merkityt tiedot ovat pakollisia.

Myyja:
Naamio Musta

Organisaatio:
Léhteen Vartijat ry

Tuote:
SP adventtikalenteri 2017

Paivamaara:

8.8.2017

Otettu myyntiin:

Myyty:

Palautettu:

Tallenna Peruuta

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
Toolonkatu 55, 00250 Helsinki | Puh. (+358 9) 8865 1100 | Faksi (+358 9) 8865 1199 | info@partio.fi | www.partio.fi
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Lisda Tilaus

Aina kun myyjalle kirjataan
myyntietoja homma ldhtee
liikkeelle Lisda Tilaus-valinnan

Suositeltava kirjaustapa
Ryhmadnjohtaja kirjaa Lisaa tilaus-
toiminnon kautta pitkin kampanjaa
myyjdn toimet reaali-aikaisesti.
Talloin kirjataan luku vain siihen
lokeroon kuin mika toiminto
kyseessd

Otettu myyntiin
kirjataan saman tien myyjalle
myyntiin annetut tuotteet

Myyty
Myyjd tuo rahat
myydyistd/tilittanyt Ipk:n tilille.

Palautettu
Myyjd palauttaa myymadttomid
tuotteita.

Kirjausvaihtoehto 2:

Kirjataan kaikki kerralla

Myyjdn myynti voidaan kirjata
kaikki yhdelld kertaa kampanjan
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KAMPANJAN SEURANTA

Lippukunnan kampanjan etenemistd seuraat Tuotehallinnassa helposti

Valitse Tuote
Jokaiselle myyntituotteelle oma
sivunsa, valitse pudotusvalikosta.

Yhteystiedot Jasenyydet Pestit Laskut Kampanj

Valitse tuote: * |59 advenittikalenteri 3017 v L maksimi pal pilrille: 35 kply

Kirfalta vusi: [ ]

Lippukunnan varastotilanne: 201 kpl.

OMAT TILAUKSENI {SP ADVENTTIKALENTERI 2017) 3 kpl

VASTAANOTTAJAN NIMI TILAUSPVM MAARA TYYPPI STATUS DHEISTUOTTEEN TILAUSMAARA
Marmeen Particgir ry 16062017 20 Palautus Hyvaksytty Hay1a iedat
Jaakke Joulukampaniapaallikke 16062017 400 Tilaus Vastaanotettu 40
Saull Sunti 16062017 1 Lahjoitu: H LIPPUkunnan

Il Suntio oitus. Ll . . .

: il tilaus/tapahtumahistoria
Tolmitettu: 0 kpl. Vastaanotettu: 400 kpl. Tdssd ndkyy kaikki toimenpiteet:
Tikattu maard: 400 kpl. L 1kpl. F 20 kpl. L 373 kpl - tlla}ll?set
- lahjoitukset
o O e LG

- palautukset

Myyjalistalta seuraat kidtevasti kampanjan etenemista.
Kannusta ja vaadi johtajia merkitsemdan myyntejd jarjestelmadn aktiivisesti ja ajantasaisesti

e [ I e |
g Mrod BYHMITTYMA EYHMA OTETTU MYYNTIN MY PALAUTETTU TILTTAMATTA
O o LV Haukat 0 ] 2 L

O jalkaPatoiliis LV Kotkat £ 20 13

Myyjalistan lopusta ndet miten kampanjanne etenee
o Viljaren Riku LV Kotkat 15 L] 5 BavLs tiedal
O wvaisanen ville LV Haukat 5 5 (] i tegot o e

Ouettu myyntiin: 220 kpl. Myyty: 152 kpl. Palautettu: 41 kpl. Tilittaman: 27 kpl

SAHKOPOSTIA MYYIJILLE JA/TAI HUOLTAJILLE
Kun myyjdlistaus on tehty voi Kampanjan eri vaiheissa Myyjalistauksen sahkopostitoiminnolla
katevasti ja nopeasti tiedottaa kaikkia myyjia tai tasmaviestein valitulle jasenelle tai jasenille.

Timonen Miro LV Kotkat & 5 1 Ml Lt Lisa ik
Tukla Emil LV Haukat b1 5 (] Pt tiedns
T viljanen Rku LW Kotkat m 1 5 H M 1o Lisda bl
T vaisanen ville LY Maukat 1 5 (] ] Dt tedog Lisik e

Otettu myyntiln: 234 kpl. Myyty: 152 kpl Palautettu:

Valitse, kenelle sankopostia lahetetadn;

[ Hsaltaglie
O Male Vastaanottajan valinta
[ Laneta sankopost | - Tappd sen myyjan kohdalle jos on

tarve ldhettdd hanelle postia.

Myyjalle / Huoltajalle

Jos myyjdn jasentiedoissa on
huoltaja, niin sdhkdpostin voi
laittaa menemddn myos huoltajalle.

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
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KAMPANJAN SULKEMINEN: MYYJALISTAN HYVAKSYMINEN
Kun kaikkien myyjien myynnit ja palautukset on kirjattu ja kaikki valmista =» Hyvaksy
myyntitiedot. Jos myyntituotteita on useampia (kalenterit/kortit), tulee jokaisen tuotteen

myyntitiedot hyvaksya erikseen.

MYYJALISTA (SP ADVENTTIKALENTERI 2017)

o ok EYMMITTYMA RYHMA OTETTU MYYNTIIN MY
[ LY Msukat 0 ]
[0 paika Palcija LV Kotiat a5 20

PALKINTOJEN TILAAMINEN
Kun myynnit on myyty, myyjien myyntitiedot
palkinnot.

Eitietoja

PALKINTOTILAUS

* merkityt tiedot ovat pakollisia.

Organisaatio LAhteen Vartijat ry

* Tuotepalkinto

HP Tonttumerkki 10 2017

* Kappale Lippukunta on oikeutettu 6 palkintoon.

* Toimitustapa

Kampanjapaallikon kotiosoite

[] Toimitetaan Matkahuollon kautta
Tila

Tilattu

Tallenna Peruuta

Hyvaksy myyntiedot

Kun valmista, klikkaa tdsta.

Jos myohemmin tulee tarve muutoksille, ota yhteys
piirin joulukampanjapddllikkoon ja pyydd avaamista.

kaikista tuotteista hyvaksytty, on aika tilata

Palkintotilaukset, lisda

Palkintotilauksia padset tekemdan
tdsta.

Tuotepalkinto

Jokainen palkinto tilataan erikseen.
Jos tarjolla on kolme palkintoa, niin
pitaa tehda kolme tilausta. Valitse
alasvetovalikosta palkinto jonka
haluat tilata.

Kappale

Tdhan merkitdan tilattavien
palkintojen kappalemddrd. Mikali
olette kirjanneet myyjien
myyntitiedot jarjestelmddn,
jarjestelma tarjoaa tassa kirjausten
tulosten mukaista mddraa.

Toimitustapa
Tdssd valitaan otsikkotasolla
palkintojen toimitustapa
alasvetovalikosta.
Vaihtoehtoina on nouto, toimitus
joulukampanjapdallikon
kotiosoitteeseen ja toimitus muu.
Tallenna Valinnan jalkeen avautuu
Muista lopuksi tallentaa. ndkymaddn valinnan mukaisten

Yksi palkintotilaus kerrallaan. tietojen tayttaminen/valitseminen.

Jos lippukunta ei ole kayttanyt Kuksan myyjdkohtaista myyntikirjausta:

» teetilaus ylld olevan ohjeen mukaan.

» merkitse kappalemaara sille varattuun kenttadn oman kirjanpitosi mukaisesti.
» Toimita piirille piirin antamien ohjeiden mukaisesti lista palkintoja ansainneista

myyjista.

Suomen Partiolaiset - Finlands Scouter ry
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KAMPANJAN SULKEMINEN
Kun myytdvan tuotteen osalta kaikki on valmista:

» Myyjien myyntitiedot on kohdillaan

» Palautukset ja palautuslahjoitukset piiriin on hoidettu ja merkitty

» Lahjoitukset (jos tuotteessa ne on sallittuja) on hoidettu ja merkitty
Lukitse Kampanja. Jokainen myyntituote on Lukittava erikseen.

Jos lukitsit ”liian aikaisin”, eli vield on tarve jotain kohtaa sddtda ja lippukunnalle ei ole vield
laskua ldhtenyt > Ota yhteys piirin joulukampanjapadllikk6on.

Yhteystiedot Jasenyydet Pestit Laskut Kampanjamateriaali Kampanjan tuotemyynti  Tuotemyynti

Valitse tuote: * [5P asdventtikalenteri 2017 | L maksimi | 5 plirille: 35% (140 kpl)
U i maksim e 2 epl

Valitse Tuote ja lukitse
Kampanja/kampanjat lukitaan yksi

Kirjoita vuosi: |L

kerrallaan jos tuotteita on
useampia.

RAPORTIT
Raportit vdlilehden takaa 10ytyy tuotemyyntiin liittyvida valmisraportteja kaikkiin tarpeisiin.
Excelissa voi perusdataa kasitella lisaa.

» Myyjalistaus lippukunnittain

» Myyjalistaus ryhmittdin

» Palkitseminen

¥ Lippukunnan palkitut

LASKUTUS

Piiri laskuttaa lippukunnilta tuotteet lippukunnan laskutusosoitteesta.

Laskutus tapahtuu kun lippukunta on lukinnut kampanjan. Lukitus tulee tehda piirin antamaan
paivamaardan mennessa.
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